
  

关于校园综合服务平台业务服务优化、升级后使用说明的

通知 

全院教职工： 

根据学院数据化建设规划，为提升我院智慧校园水平，我校已于 2018

年底启动新版校园综合服务平台建设工作，并于 2019 年 8 月 1 日正式投入

使用。同时，为了适应不断变化的业务需求，校园综合服务平台本着“持

续服务，增量更新”的原则，根据相关业务部门前期提供的需求和以及实

时沟通情况，目前已经完成以下服务的建设和优化工作。 

一、集成流程办公系统 

待办事项至综合服务平台首页。点击相关链接可直接进入待办事项平

台。如图 1 所示。 

 

图 1 门户首页集成流程办公待办 

二、开放“制度文件”栏目 



在门户首页“通知公告”开放“制度文件”栏目，用于发布学校相关

制度性文档，可点击详细查看所有制度文档，如图 2所示为门户首页入口，

点击“更多”进入图 3 所示的文档目录。 

 

图 2 制度文档汇编 

 

图 3  文档制度汇编 



三、开放后勤报修服务 

将原来报修服务平台牵移至综合服务大厅（原报修服务平台将暂停服务），

如图 4 所示，在校园综合服务平台点击“服务大厅-后勤报修服务”可进入

报修申请，教职工可在线申请报修服务，详细操作见如图 5 所示的报修服

务业务指南。

 

图 4 报修服务 

 

图 5 报修服务指南 

四、开放实验室预约服务 



将原来实验室预约平台牵移至综合服务大厅（原实验室预约平台将暂

停服务），如图 6、图 7 所示，在校园综合服务平台点击“服务大厅-实验室

预约服务”可进入实验室预约申请，教职工可在线申请预约服务。 

 

图 6 实验室预约 

 

图 7 实验室预约服务指南 

五、开放并完善人事管理服务 

本服务主要面向人事处用于维护教职工基础信息。人事管理服务作为



全校教职工基础信息管理的惟一入口，从源头上解决教工信息不一致的情

况。所有在校员工信息均以此为惟一标准。 

 

图 8 教职工基础信息维护 

六、优化学校校历 

面向全校师生开放校历，在校园综合服务平台点击“服务大厅-劳资系

统服务”可进入查看学校校历详情，可在线查看节假日工作安排等。 

 

图 9 校历服务 



 

图 10 校历详情 

七、开放教职工个人基础数据视图 

根据前期数据中心建设的成果，如图 11 所示，校园综合服务平台将陆

续开放教职工个人视图，教职工可在线查看个人信息，并对部分内容进行

修订编辑。在校园综合服务平台点击“个人中心-我的数据”可进入查看个

人基础数据。 

 



图 11 个人数据视图 

八、开放校情综合分析 

根据前期数据中心建设的成果，如图 12 所示，校园综合服务平台将陆

续开放校情综合分析功能，教职工可在线查看学校综合校情数据，在校园

综合服务平台点击“校情分析”可实时查看数据中心建设成果。 

 

图 12 校情综合分析 

九、统一认证自定义排序 

因不同的角色用户对统一认证的业务系统访问频次不一样，统一认证

的第三方系统的排序方式采用个性化配置的方式，如图 13 所示，所有用户

可以以自定义拖拽的方式排序自己的业务系统。 

 

图 13  统一认证自定义排序 



十、优化通知公告(消息) 

为满足全校通知公告的个性化发布和阅读，通告公告部分优化以下功

能： 

（1）如图 14 所示，开放一键已读功能，因通知公告是全校发送，部

分不需要关注的通知，可以通过“一键已读”来取消所有未读通知的红色

显示提示。 

 

图 14 通知公告一键已读 

（2）通知公告增加有效时间 

因通知公告的及时性，同时为便于教职工筛选，在通知公告发布时，

如图 15 所示，可以设置通知公告的有效时间（默认为 30个自然日）。 



 

图 15 通知公告发布的有效时间设置 

用户在前台可以通过切换“有效通知”“全部通知”按钮来显示是否是

有效范围内或全部的通知。 

 

图 16 选择有效通知和全部通知 

（3）office 类型的通告附件增加 PDF预览 

为提升通知公告附件的可阅读性，如图 17所示，对发布的所有类型为

office 的通知公告附件，系统提供在线预览功能。用户可以点击附件尾部

的“预览”按钮，可在线查看该附件。 



 

图 17 在线预览 office 类型通知公告 

十一、查询个人教工号 

为便于用户查看个人教工号信息，在消息侧边栏和个人信息编辑栏，

显示用户的教工号信息，如图 18，19所示。 

 

图 18 消息栏显示教工号 



 

图 19 个人信息页增加教工号 
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